Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG",
broj 44/12), sekretar Sekretarijata za imovinu Opstine Danilovgrad, donosi

VOoODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA IMOVINU
. UVOD

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za imovinu opstine
Danilovgrad ima svako domacde i strano pravno i fizicko lice.
Pristup informacijama zasniva se na nacelima:

» slobodnog pristupa informacijama
« transparentnosti rada

* prava javnosti da zna

« ravnopravnosti i jednakosti

Pravo pristupa informaciji obuhvata pravo traZzenja i primanja informacija koje se
nalaze u posjedu Sekretarijata za imovinu opstine Danilovgrad, bez obzira na svrhu i
podatke koji su U njima sadrzani.

Informacija u posjedu organa vlasti je faktiCko posjedovanje trazene informacije
od strane Sekretarijata za imovinu (sopstvena informacija, informacija dostavljena
od drugog organa viasti ili od treceg lica), bez obzira na oshov i nadin sticanja.
Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, stampanoj, video, zvuénoj,
elektronskoj ili drugoj formi, ukljuujudi i njegovu kopiju ili dio.

Podnosilac zahtjeva je lice koje trazi pristup informacijama.
Pristup informacijama i postupak za pristup informacijama regulisani su Zakonom o
slobodnom pristupu informacija (»SL.list CG«, br. 44/12).

Il. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA IMOVINU

Sjediste i adresa: Trg “9. decembar" 81410 Danilovgrad
Tel: +38220811-992

Fax: + 38220 810 - 140

E-mail: odimovina@t-com.me



lll. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA IMOVINU

+ Interna knjiga poste;

+ Evidencija imovine opétine Danilovgrad,

¢ Arhiva Sekretarijata za imovinu (evidencija o prodaji i davanju u zakup
nepokretnosti, evidencija zahtjeva za kupovinu i davanje u zakup
nepokretnosti, evidencija o plaéanju naknade za uredivanje gradevinskog
zemljista i komunalnih taksi, evidencija o utroSku elektri¢ne energije za uli¢nu
rasvjetu i dr.)

¢ Program uredenja prostora opstine Danilovgrad za 2013. godinu;

o lzvjestaj o radu kao dio zbirnog izvjestaja koji Skupstini podnosi predsjednik
opstine;

¢ Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;

. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka za pristup informacijama

o Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji;

o Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vide informacija;

o Na zahtjev se ne plada administrativha taksa.

SadrZina zahtjeva za pristup informacijama

Zahtjev mora hiti potpun i razumljiv i da bi se po njemu postupilo mora da
sadrzi:
o Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
+ Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
o Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Naéin podnosenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:
o Neposredno, u arhivi opstine;
¢ Putem poste na adresu: Trg “9. decembar" 81410 Danilovgrad
¢ E-mail: odimovina@t-com.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se u prostorijama Sekretarijata za
imovinu neposredno ha zapishik a zavodi se na arhivi opstine. Sluzbenik
opstinske arhive koji primi zahtjev duzan je da podnosiocu zahtjeva neposredno
da primjerak zahtjeva sa datumom i evidencionim brojem ( prijemni pecat ) kao
potvrdu da je predao zahtjev.

Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Obrazac zahtjeva se moze preuzeti na web sajtu opstine www.danilovgrad.me




Pristup informaciji moze se ostvariti:

¢ Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata za imovinu,

o Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata za imovinu,

o Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
za imovinu, neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

Sekretarijat za imovinu nije duzan da omoguéi putem e-majla pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici
Sekretarijata, ve¢ ¢e u roku od 5 dana u pisanoj formi obavijestiti podnosioca
zahtjeva o tome gdje je i kada traZzena informacija javno objavijena.

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nac¢in i u obliku koji
odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

RjeSavanje po zahtjevu

O zahtjevu za pristup informacijama Sekretarijat za imovinu odluéuje

rjeSenjem kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili

zahtjev odbija. U njemu se odreduje nadin i rok pristupa informaciji i troskovi

postupka;

o Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, odnosno u roku od 48 ¢asova od podnosenja
zahtjeva kada je to potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica;

o Rok za donosenje i dostavljanje rjieSenja moze se produziti najviSe za 8 dana,
ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, ako pronalazenje trazene
informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija. Podnosilac
zahtjeva se mora u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva pismenim
putem obavijestiti 0 produzenju roka za riesavanje po zahtjevu;

o Pristup informaciji se mora omoguditi u roku od 3 dana od dana dostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosnho u roku od S dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka;

o Protiv rjesenja po zahtjevu za pristup informaciji moze se izjaviti zalba
Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, u roku od 15
dana od dana dostavljanja rijedenja. Zalba se ulaZe preko organa koji je
rjieSavao u prvom stepenu tj. preko ovog Sekretarijata;

o Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi

podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, vec se

moze tuzbom pokrenuti upravni spor.



Troskovi postupka

s Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, prije izvrSenja
rjieSenja, u suprotnom, Sekretarijat za imovinu mu neé¢e omoguéiti pristup
informaciji;

o Troskovi postupka odnose se iskljuéivo na stvarne troskove Sekretarijata za
imovinu u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

o Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe (Sto dokazuju rjeSenjem
nadleznog organa) oslobodjena su pla¢anja troskova postupka.

o Troskovi postupka se uplacuju na Ziro raéun BudZeta Opétine Danilovgrad
broj 510-3296228-21, sa naznakom svrhe uplate (troskovi postupka za
slobodan pristup informacijama i naznakom broja rjesenja)

V. OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Ovlaséeno i odgovorno lice za odludivanje po zahtjevima za pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata za imovinu je sekretar Sekretarijata za imovinu BoZidar
Markus.

VI. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi€ je objavljen na web sajtu Opstine Danilovgrad.

Broj:03-032-4-432/1
Danilovgrad, 07.08.2013.godina

Sekretar Sekretarijata za imovinu
Bozidar Markus



