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Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,Sluzbeni list RCG ,, broj
44/12, 030/17 od 09.05.2017. godine), Sluzbha zastite objavljuje:

voDI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZASTITE

LUVOD

Vodié za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite Danilovgrad omogucava domacim i
stranim i pravnim fizickim licima pravo na pristup informacijama, bez obaveze navodenja
razloga trazenja informacije, vodedi racuna o nacelima i standardima koji su sadrZani i potvrdeni
medunarodnim ugovorima o ljudskim pravima i slobodama i opste prihvaéenim pravilima
medunarodnog prava.

Ovaj vodi sadr#i osnovne podatke o Sluzbi zastite Danilovgrad, vrstama informacija koje se

nalaze u posjedu sluZbe, procedurama ostvarivanja pristupa informacijama, podatke o licima
zaduZenim za rjeSavanje po zahtjevima i podatke o nacinu objavljivanja vodica.

11.OSNOVNI PODACI O SLUZBI ZASTITE DANILOVGRAD

Sjediste i adresa Sluzbe zastite:

Ul. ,Novice Skerovi¢a“ bb, Danilovgrad
Tel. 020/811- 093; 069/380-093; 067/666-093; Fax. 020/810-386;
E- mail: sluzbazastitedgd@t-com.me; sluzbazastitedad@gmail.com;

lI.LVRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZASTITE
1. JAVNI REGISTRI | JAVNE EVIDENCUE
- Djelovodnik poste
- Arhiva
- Knjiga evidencija o intervencijama

2. NORMATIVNA AKTA

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbe zastite
Danilovgrad



3. ANALIZE, INFORMACLUE, IZVJESTAJI, ELABORATI | DRUGI OPSTI AKTI

O

lzvjestaji

lzvjestaj (informacija) o radu Sluzbe zastite
Dnevi izvjestaj o angaZovanju SluZbe zastite Danilovgrad
Bilten SluZbe zastite Danilovgrad

4. POJEDINACNA AKTA

Potvrda o angaZovanju SluZbe zastite
Rjesenja

Uvjerenja

Protokol o saradnji sa drugim institucijama

5. PODACI O ZAPOSLENIM

Radne knjizice

Resenja o zasnivanju radnog odnosa
Rjesenja o zaradama zaposlenih
Rjesenja o godisnjem odmoru

IV.PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACLAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece podnosenjem zahtjeva u pisanoj, elektronskoj formi ili usmjenoj formi
od strane lica koje trazi pristup. Lice koje je podnijelo zahtjev dobija odgovarajuci dokaz da je
zahtjev primljen. Na zahtjev se ne plaéa administrativna taksa.

Zahtjev mora da sadrzi:

Osnovne podatke o traZenoj informaciji

Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, prebivaliste, naziv i sjediste firme)
Druge podatke koji olaksavaju traZenje informacije

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

Zahtjev se moze podnijeti:

Neposredno na arhivi u prostorijama Sluzbe zastite,

Podno3enjem zahtjeva preko pisarnice SO Danilovgrad,

Putem poéte na adresu: ul. Novice Skerovi¢a bb, 81410 Danilovgrad,

Slanjem na E-mail adresu: sluzbazastitedgd@gmail.com sluzbazastitedgd@t-com.me




3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji se moZe ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa,

- Prepisivanjem, fotokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama organa vlasti,

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Sluzba zastite je obavezna omoguditi pristup informacijama u formi u kojoj je podnosilac
zahtjevom traZio, osim u sluéajevima kada tehni¢ke moguénosti to ne dozvoljavaju. SluZba nije
duZna dostaviti informaciju ukoliko je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili na interne stranici
SO Danilovgrad, veé ¢e pisanim putem uputiti podnosioca zahtjeva gdje je i kada informacija
objavljena.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

O ostvarivanju prava na pristup informacijama donosi se rjeSenje. lzuzetak od donosenja
rjeSenja Cini pristup javnim registrima i javnim evidencijama kad rjeSenje nije potrebno donositi
vec se sacinjava sluZzbena zabiljeska.

Rok za donoSenje rjeSenja i dostavljanje podnosiocu zahtjeva je 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva. Ovaj rok se moze produZiti najvise 8 dana u situacijama kada je:

- informacija preobimna
- traZena informacija oznacena stepenom tajnosti
- potrebno pretraZivanje veceg broja informacija

U situacijama kada se pristup informacijama traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, rok za
donosenje rjesenje je 48 Casova.

5. TrosSkovi postupka

TroSkovi postupka u postupku za pristup informacijama, obracunavade se u skaldu sa
Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama (,Sllist Crne Gore”,
br.066/16 od 20.10.2016. godine). Sredstva se upladuju prije izvréenja rie$enja na Ziro-ratun
BudZet Opstine Danilovgrad 510-3296228-21, sa naznakom svrhe.

1. Fotokopiranje informacije:
- Format A4 crno bijeli 0,05€, po stranici,
- Format A3 crno bijeli 0,10€, po stranici,
- Format vedi od A3, po cijenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- Kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1€.



2. Skeniranje informacije: 0,30€, po stranici.

3. Dostavljanje informacije: putem posSte (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom
prema vazecem cjenovniku redovnih poStanskih usluga.

U cilju ostvarivanja javnog interesa, a iz razloga ekonomicnosti i srazmjernost, sluzba moze
odluciti da podnosioca zahtjeva oslobodi troskova ukoliko ti troskovi ne prelaze iznos od 2,00€.

V. LICE ZADUZENO ZA RJESAVANIE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite postupa sluzbenik ovlascen za
davanje informacija pri ¢emu je trazena informacija iz djelokruga njegovog rada. Ogovorno lice
za odluéivanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu sluzbe je komandir Sluzbe
zastite Danilovgrad.

V1. OBJAVUIVANIJE VODICA

Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite Danilovgrad je objavljen na
web-sajtu Opstine Danilovgrad.
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