OPSTINA DANILOVGRAD
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VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

Sluzbe Glavnog administratora

DANILOVGRAD, avgust, 2013. godine



Na oshovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG", broj
44/12) Sluzba Glavnog administratora Opstine Danilovgrad, donosi

VoDIGC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

LUVOD

Pravo na pristup informacijama u posjedu SluZzbe Glavnog administratora Opstine
Danilovgrad ima svako domade i strano pravno i fizi¢ko lice.
Pristup informacijama u posjedu organa vlasti zasniva se na nacelima:

» slobodnog pristupa informacijama
« transparentnosti rada

* prava javnosti da zna

« ravnopravnosti i jednakosti

Pravo pristupa informaciji obuhvata pravo trazenja i primanja informacija koja se nalazi
u posjedu Sluzbe Glavnog administratora Opstine Danilovgrad, bez obzira na svrhu i
podatke koji su u njima sadrzani.

Informacija u posjedu organa vlasti je fakticko posjedovanje trazene informacije od
strane organa vlasti (sopstvena informacija, informacija dostavljena od drugog organa
vlasti ili od treceg lica), bez obzira na osnov i nacin sticanja. Informacija je dokument ili dio
dokumenta u pisanoj, stampanoj, video, zvuc¢noj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljuéujuéi i
njegovu kopiju ili dio.

Podnosilac zahtjeva je lice koje traZi pristup informacijama.
Pristup informacijama i postupak za pristup informacijama regulisani su Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama (»SL.list CG«, br. 44/12).

Il. OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa

Trg “9. decembar" 81410 Danilovgrad
Tel: + 382 20 811-936

Fax: + 382 20 810-140

E-mail: sodanilovgradga@t-com.me



lll. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA
OPSTINE

1. Djelovodnik Sluzbe Glavnog administratora
2. Upisnik drugostepenog upravnog postupka;
3. Evidencija rjeSenja o radnim grupama i komisijama koje formira i imenuje glavni
administrator.
IV. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka za pristup informacijama

« Postupak se pokrece na zahtjev lica koje trazi pristup informaciji;

e Zahtjev se mozZe podnijeti u pisanom obliku, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (faks, e-mail, i dr.);

+ Organ vlasti je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovaraju¢i dokaz da
je primio zahtjev za pristup informaciji;

+ Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

2) Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

+ Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

¢ Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

+ Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi€kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.

3) Nacdin podnosenja zahtjeva

¢+ Neposredno, u arhivi,
¢ Putem poste na adresu: Trg “9. decembar" 81410 Danilovgrad
¢ E-mail: sodanilovgradga@t-com.me

Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

4) Pristup informaciji moze se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa viasti;

¢ Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronsim putem.

Organ vlasti nije duZzan da omoguéi pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona javno
objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa viasti, ve¢ ée u roku od 5
dana u pisanoj formi obavijestiti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena
informacija javno objavljena.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.



6) Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, odnosno u roku od 48 Casova od podnosenja zahtjeva kada
je to potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica;

* Rok za donosenje i dostavljanje rieSenja moze se produZiti najvise za 8 dana, ako
se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, ako pronalazenje trazene informacije
Zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega se znacajno oteZava
redovni rad organa vlasti,

¢ O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rieSenjem u kojem se odreduje nadin i
rok pristupa informaciji i troskovi postupka;

e Pristup informaciji se mora omoguciti u roku od 3 dana od dana dostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosho u roku od 5 dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka;

+ Protiv rjeSenja ovog organa o zahtjevu za pristup informaciji moze se izjaviti Zalba
Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko organa viasti
koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu.

+ Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji

su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, veé se moze tuzbom

pokrenuti upravni spor.

6) TroSkovi postupka

* Troskove postupka plaéa lice koje trazi pristup informaciji, prije izvrsenja rjesenja, u
suprotnom, organ vlasti mu ne¢e omoguditi pristup informaciji;

¢ Troskovi postupka odnose se iskljuéivo na stvarne troskove u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

¢ Invalidna lica oslobodena su plac¢anja troskova postupka;

o Troskovi postupka pristupa informaciji pladaju se prije izvrsenja rie$enja na Ziro
racun BudZeta Opstine Danilovgrad broj 510-3296228-21, sa naznakom svrhe
uplate.

V. OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Ovlasceno i odgovorno lice za odludivanje po zahtjevima za pristup informacijama u
posjedu Sluzbe Glavnog administratora Opstine je Glavni administrator.

VI. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi€ je objavljen na na web sajtu Opstine Danilovgrad.

GLAVNI ADMINISTRATOR
Ratko Lakié



Obrazac zahtjeva za pristup informaciji

GLAVNI ADMINISTRATOR

(naziv organa )

Danilovgrad, trg 9. decembar
(sjediste organa )

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji

Na osnovu ¢lana 3 1 ¢lana 18 Zakona o slobodnom pristupu informacija
("Sluzbeni list CG", broj 44/12), trazim pristup informaciji - dokumentu:

(podaci o dokumentu kojem se pristup trazi)

Pristup predmetnom dokumentu trazim u:

1. cjelosti
2. dyelu

(naznaditi dio dokumenta kojem se pristup trazi)

Pristup predmetnom dokumentu Zelim ostvariti:

1. neposrednim uvidom
2. prepisivanjem
3. dostavom:

- prepisa
- kopyje
- prevoda

4 a) neposredno:
- prepis, kopiju 1li prevod dokumenta preuzece podnosilac zahtjeva ili

njegov zastupnik, predstavnik il1 punomoénik,
- licnom dostavom kurirom na adresu

(naznacifi tacnu adresu na koju se trazi dostava)
b) putem poste:

- preporucenom posiljkom na adresu: ,




- DHL posiljkom na adresu:

¢) elektronskim putem:

- fax-om na broj: ,
- e-mail-om na adresu:

d)

(nacin 1 oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)

5 Napomena:

PODNOSILAC ZAHTJEVA,

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlai¢enog lica)

(adresa)



